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REGULAMIN I KRYTERIA  

OKREŚLAJĄCE WARUNKI FINANSOWANIA  

KOSZTÓW POSTĘPOWANIA NOSTRYFIKACYJNEGO  

LUB POSTĘPOWANIA W SPRAWIE 

POTWIERDZENIA UKOŃCZENIA STUDIÓW  

NA OKREŚLONYM POZIOMIE 
 

Podstawa prawna:  

 

1. Art. 40a Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 

pracy,  

2. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce,  

3. Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 29 września 2018 r.  

w sprawie ukończenia studiów za granicą oraz potwierdzenia  ukończenia studiów na 

określonym poziomie. 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

§ 1 

 

1. Starosta na wniosek bezrobotnego lub poszukującego pracy może sfinansować z Funduszu 

Pracy opłatę pobieraną za postępowanie nostryfikacyjne albo postępowanie, o którym mowa 

w art. 327 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce. 

 

2. Ilość finansowanych postępowań w danym roku ograniczona jest limitem środków 

finansowych ustalonych na realizację tego zadania.  

 

3. Wnioski o zawarcie umowy o sfinansowanie opłaty pobieranej za postępowanie 

nostryfikacyjne albo postępowanie, o którym mowa w art. 327 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 

2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce, rozpatrywane są przez Starostę Powiatu 

Kędzierzyńsko-Kozielskiego, w którego imieniu działa Dyrektor Powiatowego Urzędu 

Pracy w Kędzierzynie – Koźlu.  

 

4. Rozpatrywane są tylko wnioski kompletne, zawierające wszystkie wymagane załączniki  

i oświadczenia.  

 

5. Prace związane z rozpatrzeniem wniosku są oparte na zasadach jawności, równego 

traktowania podmiotów wnioskujących o sfinansowanie opłaty pobieranej za postępowanie 

nostryfikacyjne albo postępowanie, o którym mowa w art. 327 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 

2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce; bezstronności postępowania zgodnie  

z obowiązującymi przepisami prawa oraz wiedzą i doświadczeniem. 

 

6. O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku Starosta powiadamia podmiot,  

w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku. W przypadku 



 
  

negatywnego rozpatrzenia wniosku Starosta podaje przyczynę odmowy. Od powiadomienia 

nie przysługuje odwołanie.  

 

WARUNKI I ZASADY FINANSOWANIA KOSZTÓW POSTĘPOWANIA 

NOSTRYFIKACYJNEGO LUB POSTĘPOWANIA W SPRAWIE POTWIERDZENIA 

UKOŃCZENIA STUDIÓW NA OKREŚLONYM POZIOMIE 

 

§ 2 

 

1. O finansowanie kosztów postępowania nostryfikacyjnego lub postępowania w sprawie 

potwierdzenia ukończenia studiów na określonym poziomie mogą zawnioskować osoby 

zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy w Kędzierzynie-Koźlu jako bezrobotne lub 

poszukujące pracy: 

1) cudzoziemcy, którzy uzyskali status uchodźcy lub ochronę uzupełniającą, 

2) cudzoziemcy posiadający zezwolenie na pobyt czasowy udzielone w związku  

z okolicznością, o której mowa w art. 159 ust. 1 pkt 1 lit. c lub d ustawy z dnia 12 

grudnia 2013 r. o cudzoziemcach, 

3) obywatele polscy, którzy przybyli na terytorium Polski z Ukrainy w okresie od dnia 24 

lutego 2022 r. do dnia określonego w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 4 

ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w związku  

z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa (Dz. U. poz. 583), 

4) obywatele Ukrainy przebywający na terytorium Polski, których pobyt jest uznawany za 

legalny na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom 

Ukrainy w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa, którzy nie 

dysponują dyplomem ukończenia studiów. 

 

 

2. Bezrobotny/poszukujący pracy składa wniosek o sfinansowanie opłaty za postępowanie  

nostryfikacyjne albo postępowanie w sprawie potwierdzenia ukończenia studiów na 

określonym poziomie, który zawiera następujące informacje: 

1) imię i nazwisko oraz numer PESEL osoby wnioskującej, a w przypadku cudzoziemca 

numer dokumentu stwierdzającego tożsamość i adres zamieszkania tej osoby; 

2) nazwę i adres uczelni prowadzącej postępowanie; 

3) wysokość opłaty; 

4) państwo wydania dyplomu objętego postępowaniem;  

5) uzasadnienie potrzeby udzielenia tej formy pomocy. 

 

3. Postępowanie nostryfikacyjne prowadzi uczelnie posiadająca kategorię naukową A+,A lub 

B+ w dyscyplinie, której dotyczy wniosek.  

 

4. Przyznanie finansowania postępowania za postępowanie nostryfikacyjne albo potwierdzenie 

w sprawie ukończenia studiów na określonym poziomie następuje na podstawie podpisanej 

umowy między Starostą i bezrobotnym lub poszukującym pracy, określającej  

w szczególności: 

1) nazwę, adres oraz numer konta uczelni prowadzącej postępowanie; 

2) wysokość opłaty; 

3) sposób dokonania opłaty przez Powiatowy Urząd Pracy w Kędzierzynie-Koźlu na 

rachunek bankowy uczelni prowadzącej postępowanie; 

4) zobowiązanie bezrobotnego/poszukującego pracy do powiadomienia Powiatowego 

Urzędu Pracy w Kędzierzynie-Koźlu o wyniku postępowania i dostarczenia do 



 
  

Powiatowego Urzędu Pracy w Kędzierzynie-Koźlu zaświadczenia, o którym mowa  

w art. 327 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce. 

 

5. Maksymalna kwota opłaty wynosi 50% wysokości wynagrodzenia profesora uczelni 

publicznej określonej w rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 2 

stycznia 2023 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie wysokości minimalnego 

miesięcznego wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni publicznej. Uczelnia 

przeprowadzająca postępowanie ustala warunki i tryb zwalniania z opłaty. 

 

6. Urząd nie dokonuje refundacji kosztów opłaty. 

 

7. Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy zastrzega sobie prawo do rozpatrzenia w pierwszej 

kolejności tych wniosków, za którymi przemawia istotny interes społeczny. 

  

FINANSOWANIE KOSZTÓW POSTĘPOWANIA NOSTRYFIKACYJNEGO LUB 

POSTĘPOWANIA W SPRAWIE POTWIERDZENIA UKOŃCZENIA STUDIÓW NA 

OKREŚLONYM POZIOMIE 

 

§ 3 

 

1. Termin i sposób wypłaty środków określony jest w umowie.  

 

2. Termin wypłaty środków następuje niezwłocznie po dacie podpisania umowy o finansowanie 

kosztów postępowania nostryfikacyjnego lub postępowania w sprawie potwierdzenia 

ukończenia studiów na określonym poziomie. 

 

3. Podpisanie umowy stanowi zobowiązanie bezrobotnego/ poszukującego pracy do 

powiadomienia Powiatowego Urzędu Pracy w Kędzierzynie-Koźlu o wyniku postępowania 

i dostarczenia do Powiatowego Urzędu Pracy w Kędzierzynie-Koźlu zaświadczenia,  

o którym mowa w art. art. 327 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie 

wyższym i nauce. 

 

4. Bezrobotny zwraca opłatę, finansowanie kosztów postępowania nostryfikacyjnego lub 

postępowania w sprawie potwierdzenia ukończenia studiów na określonym poziomie, 

dokonaną przez Powiatowy Urząd Pracy na rachunek bankowy uczelni w przypadku: 

1) przerwania postępowania z winy bezrobotnego; 

2) niespełnienia warunku, dostarczenia zaświadczenia, o którym mowa w art. 327 ust. 5 

ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce. 

 

5. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o sfinansowanie opłaty, o której mowa  

w ust. 1, Starosta informuje osobę składającą wniosek o przyczynach nieuwzględnienia tego 

wniosku. 

 

 

 

 

 

 



 
  

TERMINY ZWIĄZANE Z ROZLICZENIEM FINANSOWANIA KOSZTÓW 

POSTĘPOWANIA NOSTRYFIKACYJNEGO LUB POSTĘPOWANIA W SPRAWIE 

POTWIERDZENIA UKOŃCZENIA STUDIÓW NA OKREŚLONYM POZIOMIE 

 

§ 4 

 

1. Bezrobotny/ poszukujący pracy, który otrzymał wsparcie w postaci finansowania kosztów 

postępowania nostryfikacyjnego lub postępowania w sprawie potwierdzenia ukończenia 

studiów na określonym poziomie w terminie 120 dni od daty otrzymania wsparcia jest 

zobowiązany do powiadomienia i dostarczenia do Powiatowego Urzędu Pracy  

w Kędzierzynie-Koźlu zaświadczenia, o którym mowa w art. 327 ust. 5 ustawy z dnia 20 

lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce. 

 

2. W przypadku niewywiązania się bezrobotnego/ poszukującego pracy z warunków, o których 

mowa w § 3 pkt. 3, bezrobotny zobowiązany jest do zwrotu całej kwoty otrzymanej  

w ramach finansowania kosztów postępowania nostryfikacyjnego lub postępowania w 

sprawie potwierdzenia ukończenia studiów na określonym poziomie w terminie 30 dni od 

dnia doręczenia wezwania Starosty.  

 

 

INFORMACJE DODATKOWE 

 

§ 5 

 

1. Urząd zastrzega sobie prawo żądania dokumentów na potwierdzenie faktów lub stanu 

prawnego złożonych oświadczeń oraz danych zawartych we wniosku.  

 

2. Opłata nostryfikacyjna oraz koszty postępowania w sprawie ukończenia studiów na 

określonym poziomie  nie są objęte zwolnieniem podatkowym na podstawie ustawy z dnia 

26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób fizycznych. W związku z powyższym 

Urząd zobowiązany jest wystawić osobie, której zostanie udzielone ww. wsparcie PIT-11. 

Osoba uprawniona zobowiązana jest uwzględnić ww. PIT-11 w rocznej deklaracji 

podatkowej składanej w urzędzie skarbowym. 

 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

§ 6 

 

1. W sprawach nieunormowanych w niniejszym Regulaminie mają zastosowanie przepisy 

wymienione na wstępie Regulaminu oraz Kodeksu Cywilnego, rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ustawy z dnia 10 maja 2018r. 

o ochronie danych osobowych oraz inne przepisy wykonawcze.  

 

2. Do zmian niniejszego Regulaminu upoważniony jest Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy 

w Kędzierzynie – Koźlu.  

 



 
  

3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor może odstąpić od niniejszego 

Regulaminu przy jednoczesnym zachowaniu postanowień określonych w ustawie oraz 

innych przepisach wykonawczych.  

 

4. Regulamin wchodzi w życie na podstawie Zarządzenia Dyrektora Powiatowego Urzędu 

Pracy w Kędzierzynie-Koźlu.  

 


