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REGULAMIN | KRYTERIA PRZYZNAWANIA
OSOBIE Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI
PRZEZ STAROSTE KEDZIERZYNSKO -

KOZIELSKIEGO SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2024r. poz. 44).

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r.
W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej $rodkéw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej (Dz. U. z 2022r.
poz. 1330 z p6zniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U z 2023r. poz. 735 z pézniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z 2024r. poz. 236).

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2023r. poz. 702).

Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2023 poz. 1570
z p6zniejszymi zmianami).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352/1 z 24.12.2013).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352/9 z 24.12.2013).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

w sektorze rybotéwstwa 1 akwakultury.
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POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1

1. Regulamin okre$la warunki oraz tryb przyznawania jednorazowo $rodkéw Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych na podjecie dzialalnosci gospodarczej,
rolniczej albo na podjecie dzialalnosci w formie spotdzielni socjalne;:

1) osobie niepelnosprawnej zarejestrowanej w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu jako bezrobotna,
2) osobie niepelnosprawnej niepozostajagcej w  zatrudnieniu  zarejestrowanej
w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kedzierzynie-Kozlu jako poszukujgca pracy,
zwanymi dalej ,,wnioskodawca” na:

3) podjecie po raz pierwszy dziatalno$ci:

a) gospodarczej, bez wzgledu na formg¢ prawng tej dziatalnosci,

b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatdéw specjalnych produkcji rolnej, bez
wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

c) w formie spotdzielni socjalnej;

4) ponowne podjecie dziatalnoéci, o ktorej mowa powyzej, jezeli zgodnie

z o$wiadczeniem wnioskodawcy uptyneto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania
prowadzenia dziatalnos$ci, samodzielnie lub wspolnie z innymi osobami lub podmiotami

lub od ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalne;.

WARUNKI OTRZYMANIA DOFINANSOWANIA
§ 2

1. Osoba  niepelnosprawna  zarejestrowana ~w  Powiatowym  Urzgdzie  Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu jako bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu, moga ztozy¢ wniosek o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spoéidzielni socjalnej do starosty

wlasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania wnioskodawcy.
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2. Srodki moga by¢ przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktory zamierza:

1) podjaé dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
c) w wyniku przystgpienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej

przez inne osoby lub podmioty;
2) zosta¢ zatozycielem spotdzielni socjalnej;
3) naby¢ cztonkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej spotdzielni

po jej zatozeniu.

3. Whniosek o dofinansowanie (ktorego wzor okresla zatacznik do Rozporzadzenia Ministra

Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018r. w sprawie przyznania osobie
niepelnosprawnej $§rodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej) nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej poprzez
system SOW System Obstlugi Wsparcia finansowanego ze $rodkéw PFRON Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych. Wzor wniosku, lista 1 wzory zalacznikow
znajdujg si¢ na stronie systemu SOW: www.pfron.org.pl. Wnioski mogg by¢ sktadane
po podjeciu przez rade powiatu uchwaty, o ktorej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepelnosprawnych na dany rok oraz po ogloszeniu naboru wnioskéw na stronie

internetowej Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Kozlu.

4. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotacza

dokumenty potwierdzajace:

1) wolg innych 0s6b lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo
dziatalno$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnos$ci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z oferta
planowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktore pozwolg na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawca
I kontrahentami;

4) wysoko$¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy;
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5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych 0oso6b wymagane w planowane;j
dziatalnoSci;

6) doswiadczenie i umiejgtnosci wnioskodawcy lub innych 0sob przydatne w planowane;j
dziatalnoSci;

7) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajgcej srodki wnioskodawcy, w przypadku

pozostawania we wspolnosci majatkowe;.

5. Starosta nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodéw, w tym
kodéw QR, oznaczen lub etykiet utatwiajacych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet
dzwigkowych i etykiet pisanych alfabetem Braille’a, ulatwiajacych identyfikacje ztozonego

whniosku oraz dokumentow, w zwigzku z wnioskowaniem o $rodki.

ROZPATRYWANIE WNIOSKOW
§3

1. Starosta sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

2. W przypadku stwierdzenia we wniosku nieprawidtowosci lub braku dokumentéw,
o ktorych mowa w § 2 ust. 4 Regulaminu Starosta:
1) informuje wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentéw w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz
2) wzywa do usunigcia nieprawidlowosci lub dotgczenia dokumentow w terminie 14 dni

od dnia dorgczenia wezwania.

3. Termin wyznaczony na usunigcie nieprawidlowosci lub dotaczenie dokumentow podlega
przedluzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli usunigcie nieprawidtowosci lub dotaczenie
dokumentow nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po stronie

whnioskodawcy.

4. W przypadku niezachowania terminu wyznaczonego na usunigcie nieprawidlowosSci
lub dotaczenie dokumentéw, Starosta niezwlocznie informuje pisemnie w postaci

papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.
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5. Whioski rozpatrywane sa przez ,Komisj¢ ds. opiniowania wnioskow dotyczacych
organizacji aktywnych form”, powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy

w Kedzierzynie — Kozlu.

6. Komisja ds. opiniowania wnioskéw dotyczacych organizacji aktywnych form rozpatrujac
wniosek, bierze pod uwage:

1) forme prawna i sposdéb wykonywania planowanej dziatalnos$ci;

2) wole innych osob lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo
dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

3) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosc;

4) planowane wydatki, ktore wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych
srodkow;

5) wysoko$¢ wkladu wlasnego wnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:
a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnosci

wymagajacych tych uprawnien 1 kwalifikacji,
b) wnioskodawcy lub innych osob, w przypadku wykonywania przez nie czynnosSci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji;

7) doswiadczenie i umiejg¢tnosci wnioskodawcey lub innych 0sob przydatne w planowane;j
dziatalnosci;

8) zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej Srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania w wspolnosci majatkowej;

9) wysoko$¢ pozostajacych w dyspozycji Starosty srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo

dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej w danym roku.

7. Prace Komisji s3 oparte na zasadach jawnosci, rownego traktowania podmiotéw
wnioskujacych o przyznanie S$rodkéw, Dbezstronno$ci postepowania, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wiedza 1 do§wiadczeniem oséb wchodzacych

w skiad Komisji.
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8. Komisja opiniuje tylko wnioski kompletne, zawierajace wszystkie wymagane zatgczniki
1 oswiadczenia, w terminach wyznaczonych przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy

w Kedzierzynie — Kozlu. Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.

9. W szczeg6lnych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Kedzierzynie-Kozlu
moze wstrzymac rozpatrzenie wniosku do czasu uzyskania dodatkowych informacji lub
dokona¢ wstepnej kontroli w miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$é

gospodarcza przed rozpatrzeniem wniosku.

10. Starosta pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje wnioskodawce
0 sposobie rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie

30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku.

11. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Starosta sporzadza uzasadnienie.

12. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Starosta niezwlocznie informuje
pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku,
wzywajac go do negocjacji warunkOw umowy dotyczace] przyznania srodkow, zwanej

dalej ,,umowg”.
13. W przypadku uzgodnienia warunkéw umowy sporzadza si¢ protokdt z negocjacii.

14. W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, umowy nie zawiera si¢. Termin ten
podlega przedluzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze

nastapi¢ w terminie z przyczyn nie lezacych po jego stronie.

15. W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji Starosta zawiera umowe

z wnioskodawca.
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WYSOKOSC ORAZ PRZEZNACZENIE DOFINANSOWANIA
§ 4

1. Srodki moga by¢ przyznawane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przecigtnego

wynagrodzenia — jezeli wnioskodawca zobowigze si¢ do prowadzenia dziatalno$ci

gospodarczej, dziatalnos$ci rolniczej lub czlonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie

przez okres co najmniej 12 miesiecy lub w kwocie wynoszacej od sze$ciokrotnosci

do pietnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia - jezeli wnioskodawca zobowigze si¢

do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, dzialalnosci rolniczej lub cztonkostwa

w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy.

2. Srodki:
1) moga by¢ przyznawane na poniesienic planowanych wydatkéw niezbednych

do podjecia dziatalnos$ci, w szczegodlnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia

srodkow trwatych, nabycia innych produktow 1 ustug, w tym remontowych, pomocy
prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz uzyskania niezbednych zezwolen — jezeli zostaly uwzglednione we wniosku;

2) obejmujg kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towardw i ustug, zwigzanego

z przedmiotami opodatkowania okre§lonymi w pkt 1.

3. Srodki moga byé przyznawane na podjecie nowej dziatalnoéci gospodarczej, nie na przejecie
juz istniejacej dziatalno$ci gospodarczej (tj. odkupienie lub przejscie wlasnosci srodkow
trwatych i obrotowych od podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza o tym samym
profilu, w tym samym miejscu) lub stanie si¢ wspdlnikiem lub wspotwlascicielem juz
istniejacej firmy. Ponadto przedsiewzigcie musi zosta¢ zaplanowane w taki sposob, aby
wnioskodawca mogt samodzielnie prowadzi¢ dany rodzaj dziatalno$ci, a nie ograniczac si¢
jedynie do czynnosci zarzadczych. Ponadto:

1) na remont lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza mozna

przeznaczy¢ do 20% kwoty wnioskowanego dofinansowania (z wykluczeniem
kosztu remontu, modernizacji lub adaptacji lokalu mieszkalnego wnioskodawcy),

2) na zakup materiatow i towarow do produkcji i sprzedazy mozna przeznaczy¢

do 30% kwoty wnioskowanego dofinansowania,
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3) na reklame¢ dziatalno$ci gospodarczej mozna przeznaczy¢ do 15% kwoty

wnioskowanego dofinansowania,

4) na zakup telefonu komoérkowego mozna przeznaczy¢ kwote do 1500,00 zt.

4. Srodki nie_beda w szczegodlnosci przyznawane na:

1) zakup $érodka transportu,

2) zakup ziemi,

3) zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje,

4) zakup nieruchomosci,

5) zakup dokonany na podstawie umowy kupna — sprzedazy,

6) optaty administracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia, koszty ustug ksiegowych,

7) zakup automatow (np. do gier zr¢cznosciowych, do napojow, itp.),

8) handel obwozny,

9) zakup (odsprzedaz) urzadzen, materiatdbw, towarow handlowych dokonane od

cztonkéw rodziny,

10) pokrycie kosztow transportu, przesytki, pakowania zakupionych rzeczy,

11) stworzenie t3cza telefonicznego, internetowego,

12) koszty szkolen i kursow,

13) zakup kasy lub drukarki fiskalnej.
Powyzsza lista nie jest zamknigta. Przyznajac wnioskodawcy srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej uwzglednia si¢ aktualng sytuacje na rynku pracy i1 zapotrzebowanie spoleczne
na zglaszany przez bezrobotnego rodzaj dziatalno$ci gospodarczej. W ramach poszczegdlnych
wnioskow Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie - Kozlu moze wylaczy¢
z dofinansowania proponowane przez bezrobotnego wydatki, gdy w sposob oczywisty

i bezposredni nie sg konieczne do rozpoczecia planowanej dziatalno$ci gospodarczej.

5. Srodki mogg byé przyznawane jako pomoc de minimis spetniajaca warunki okreslone
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), w rozporzadzeniu Komisji (UE)
nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz.
UE L 352 7 24.12.2013, str. 9) albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27
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czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii

Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L

190 z 28.06.2014, str. 45).

6. Srodki stanowigce pomoc de minimis, spetniajaca warunki okreslone w rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, moga by¢

przyznawane do dnia 30 czerwca 2024 r.

7. Srodki stanowiace pomoc de minimis w sektorze rolnym, speniajaca warunki okreslone
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de

minimis w sektorze rolnym, moga by¢ przyznawane do dnia 30 czerwca 2028 r.

8. Srodki stanowiace pomoc de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury, spetniajaca
warunki okre§lone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis w sektorze rybotowstwa i1 akwakultury, moga by¢ przyznawane

do dnia 30 czerwca 2024 r.

ZASADY ZAWARCIA UMOWY O DOFINANSOWANIE
§ 5

1. Podstawg dofinansowania jest umowa zawarta przez Starost¢, z upowaznienia w imieniu
ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie — KozZlu

a wnioskodawca.

2. Umowa zawiera w szczegdlnosci:

1) zobowigzanie Starosty do:

a) wyplaty srodkow w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote
podatku od towaréw i ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidtowosci realizacji warunkow

umowy przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;
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2) zobowigzania wnioskodawcy do:

a) przeznaczenia przyznanych Srodkow na cele i rodzaje wydatkéw okreslonych
W umowie,
b) prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub cztonkostwa w spotdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres:
- co najmniej 12 miesigcy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej
niz szesciokrotnos$¢ przecietnego wynagrodzenia, albo
- co najmniej 24 miesigce, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej
od szesciokrotnosci do pietnastokrotnos$ci przecigtnego wynagrodzenia,
¢) udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Starosty,
d) umozliwienia wykonania przez Starost¢ zweryfikowania prawidtowosci realizacji
warunkow umowy,
e) informowania Starosty o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy
niezwlocznie po ich wystgpieniu,
f) rozliczenia otrzymanych srodkow w terminie okreslonym w umowie,
g) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego z tytutu zakupionych
towarow 1 ushug sfinansowanych z przyznanych srodkow:
- w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towaroéw 1 ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku gdy z deklaracji
za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego wplacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,
- w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w przypadku
gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug za dany okres rozliczeniowy,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu,
h) zwrotu w terminie 3 miesi¢cy od dnia otrzymania wezwania Starosty do zaplaty,
w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkow umowy:
- otrzymanych §rodkéw oraz
- odsetek od tych §rodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych,
i) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkow — w formie por¢czenia, w tym poreczenia

spotdzielni socjalnej, weksla z porgczeniem wekslowym (awal), gwarancji bankowej, zastawu
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na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu si¢
egzekucji przez dtuznika,

j) poinformowania Starosty o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dziatalnosci oraz jej
zakresie w terminie 12 miesigcy po uptywie zadeklarowanego okresu jej prowadzenia,

K) przedstawienia, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, odpowiednio:
- zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;,
- odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,
- zobowigzania spoétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow spotdzielni
socjalnej,
- innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,

1) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru

dzialalno$ci regulowanej, w terminie nie dluzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkow,
jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dziatalnosci,

m) podania numeru rachunku bankowego.

. Umowe zawiera si¢ w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej w formie

aneksu podpisanego przez obydwie strony.

. Terminy, o ktérych mowa w & 3 ust. 15 oraz § 5 ust. 2 pkt 2 lit. f-h, j—1, podlegaja przedtuzeniu
na wniosek wnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastgpito z przyczyn nielezacych

po jego stronie.

FORMY ZABEZPIECZENIA
§ 6

. Wprowadza si¢ zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania w postaci weksla in
blanco oraz dodatkowo w postaci:

1) porgczenia, w tym poreczenia spotdzielni socjalnej, oraz porgczenia osob fizycznych,

0osOb prawnych oraz jednostek nie posiadajacych osobowos$ci prawnej, a posiadajacych

zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

. W przypadku zabezpieczenia: porgczenia osob fizycznych, osob prawnych oraz jednostek nie

posiadajagcych osobowosci prawnej, a posiadajgcych zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,
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akceptowang formg jest porgczenie zgodne z przepisami prawa cywilnego udzielone przez
osoby fizyczne, ktére osiggaja wynagrodzenie lub dochod na poziomie co najmnie;j:

1) 100% najnizszego wynagrodzenia brutto — dwoéch porgezycieli oraz 120%
najnizszego wynagrodzenia brutto — jeden porgczyciel — jezeli $rodki zostaly
przyznane w kwocie nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia,

2) 150% najnizszego wynagrodzenia brutto — dwoch porgezycieli oraz 170%
najnizszego wynagrodzenia brutto — jeden porgczyciel — jezeli $rodki zostaly
przyznane w kwocie wynoszacej od sze$ciokrotno$ci do pigtnastokrotnosci

przecigtnego wynagrodzenia.

3. W przypadku poreczenia zwrotu srodkdw przez osobe fizyczng — poreczyciel przedktada
dokumenty potwierdzajace osiggane dochody, o$wiadczenie 0 uzyskiwanych dochodach
ze wskazaniem zrodla i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych
z okresleniem wysokos$ci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imig, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL (jezeli zostal nadany) oraz nazwe¢ i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢. Poreczyciel potwierdza wiasnorgcznym podpisem prawdziwos¢

informacji zawartych w o$wiadczeniu.

1) Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna do 70 roku zycia:

a) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedagcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony, nie krotszy niz 2 lata,
nie bedaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajgcia
sagdowe lub administracyjne. W celu potwierdzenia uzyskiwanego dochodu
nalezy przedstawi¢ aktualne zaswiadczenie o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu
brutto za ostatnie 3 miesigce pracy (druk zaswiadczenia do pobrania na stronie
PUP),

b) prowadzaca dzialalno$¢ gospodarcza, ktéra to dziatalno$¢ nie jest w stanie

likwidacji lub upadtosci, byta prowadzona co najmniej przez rok poprzedzajacy
zlozenie wniosku i nie podlegata opodatkowaniu w formie ryczattu. W celu
potwierdzenia uzyskiwanego dochodu nalezy przedstawi¢ zaswiadczenia
z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego potwierdzajace
brak zaleglo$ci w oplatach oraz zeznanie podatkowe wskazujace dochody

uzyskane w poprzednim roku,
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C) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty statej. W celu potwierdzenia
uzyskiwanego dochodu nalezy przedstawi¢ decyzje z Zakladu Ubezpieczen

Spotecznych o nadaniu badz waloryzacji emerytury/renty.

2) Porgezycielem nie moze by¢ wspotmatzonek bezrobotnego, chyba ze pomiegdzy
matzonkami nie istnieje majatkowa wspolnota matzenska (nalezy przedstawi¢ akt

notarialny potwierdzajacy rozdzielno§¢ majatkows).

3) Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu srodkow, do zawarcia umowy wymagana
jest zgoda matzonka poreczyciela wyrazona osobis$cie w formie pisemnej w obecnosci
pracownika Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie -Kozlu lub notariusza

(z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadajg rozdzielno§¢ majatkows).

4) Poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktora udzielita juz porgczenia na niezakonczone

umowy dotyczace uzyskania srodkdw bedacych w dyspozycji Urzedu.

4. Kolejnymi sposobami zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania, oprocz weksla
in blanco sg:
1) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,
2) gwarancja bankowa,
3) blokada rachunku bankowego,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5. Ostateczng decyzje o sposobie zabezpieczenia zwrotu Srodkéw podejmuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Kozlu, uwzgledniajac wysokos¢ przyznanych

srodkow 1 osiggane przez porgczycieli dochody.

PRZEKAZANIE SRODKOW
§7

1. Starosta przekazuje $rodki na rachunek bankowy wskazany w umowie W terminie 14 dni
od jej zawarcia, po przedstawieniu przez wnioskodawce dokumentow, o ktérych mowa w § 5

ust. 2 pkt 2 lit. k Regulaminu.
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2. Przekazanie srodkow moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce kopii
koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowane;j, jezeli
wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalno$ci
regulowanej jest uzaleznione od posiadanych przedmiotow lub urzadzen niezbgdnych
do prowadzenia danego rodzaju dzialalno$ci lub poniesienia wnioskowanego wydatku,
a wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i urzadzenia lub ponie$¢ ten wydatek

z przyznanych $rodkow.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca przedstawia Staroscie kopie koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie
dluzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia srodkdw pod rygorem zwrotu otrzymanych

srodkow.

4. Nieprzedstawienie Staroscie dokumentow, o ktorych mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 lit. k i lit. |

Regulaminu w ww. terminach, skutkuje wygasnieciem umowy.

5. Jezeli $rodki zostaty przekazane, wnioskodawca zwraca $rodki, na zasadach okreslonych

w § 5 ust. 2 pkt 2 lit. h Regulaminu.

6. Terminy, o ktorych mowa w ust. 1, 3-5, podlegaja przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy,

jezeli niezachowanie terminu nastapilo z przyczyn nielezacych po jego stronie.

ROZLICZENIE SRODKOW
§ 8

1. Wnioskodawca, dokonujac rozliczenia $rodkow, postuguje si¢ w szczegdlnosci danymi
zawartymi we wniosku oraz umowie i przedktada Staroscie rozliczenie (na druku

opracowanym przez PUP).

2. W rozliczeniu sg wykazywane kwoty wydatkow z uwzglednieniem podatku od towarow
i ushig. Rozliczenie zawiera informacjg, czy wnioskodawcy przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego zawartego

w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.
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3. Do rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy dotaczy¢ kserokopie faktur oraz innych
dokumentow ksiegowych (oryginaly nalezy przedstawi¢ do wgladu) o réwnowaznej
wartosci dowodowej z potwierdzeniami zaptaty lub zalgczonym odrebnym dokumentem

potwierdzajacym zaptatg.

4. Platnosci za zakupy o wartosci przekraczajacej 15 000,00 zt lub réwnowartos$ci tej kwoty
nalezy dokonywa¢ w formie bezgotowkowej (za posrednictwem rachunku bankowego

bezrobotnego).

5. Wszystkie ptatnosci (przelew, ptatno$¢ karta, blikiem itp.) musza by¢é dokonywane
z rachunku bankowego, na ktory zostata przekazana kwota dofinansowania lub innego

rachunku bankowego, ktorego whascicielem lub wspotwiascicielem jest wnioskodawca.

6. Przedstawione dowody potwierdzajace wydatkowanie $rodkéw musza by¢ wystawione
na wnioskodawce z uwzglednieniem imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania
lub na firme, zgodnie z oznaczeniem nazwy przedsigbiorcy okreslonym w zas§wiadczeniu

o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarcze;.

7. W przypadku dokonywania zakupéw za granica w ramach przyznanych Srodkow,
wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia odpowiedniego dokumentu zakupu.
Wydatki poniesione w walucie obcej zostang przeliczone na walutg krajowa wedtug kursu
sredniego danej waluty obcej ogloszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien
roboczy poprzedzajacy dzien powstania obowiazku podatkowego lub ostatniego kursu
wymiany opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni dzien poprzedzajacy

dzien powstania obowigzku podatkowego.

8. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy zastrzega sobie prawo zazadania thumaczenia faktury

na jezyk polski przez ttumacza przysiggtego. Koszty thtumaczenia ponosi bezrobotny.

9. W przypadku ujawnienia, ze przedstawione przez wnioskodawce dokumenty nie
odpowiadajg stanowi faktycznemu, cala przyznana kwota dofinansowania staje si¢
natychmiast wymagalna, a nadto moze spowodowaé¢ odpowiedzialno$¢ karng wynikajaca

z przepisow Kodeksu karnego.
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10. Jezeli $rodki zostaly wyplacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej,
whnioskodawca informuje Staroste o wysokoS$ci nienaleznie pobranej kwoty srodkow oraz
dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesi¢cy od dnia jej ujawnienia.

11. Jezeli s$rodki zostalty wyplacone wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej,
wnioskodawca moze poinformowac Staroste o wysokosci kwoty stanowigcej rdznice
pomiedzy kwota nalezng a kwota wyptacong wnioskodawcy oraz ztozy¢ wniosek o wyptate
tej kwoty. Wniosek nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku,

w ktorym uptynat zadeklarowany okres prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

12. Do rozliczenia srodkow stosuje si¢ odpowiednio § 5 ust. 2 pkt 2 lit. h oraz § 9 ust. 4

Regulaminu.

13. Terminy, o ktérych mowa w ust. 10-12 podlegaja przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy,

jezeli niezachowanie terminu nastgpilto z przyczyn nielezacych po jego stronie.

ZWROT DOFINANSOWANIA

§9

1. Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce srodkow nastgpuje w przypadku:
1) wezwania Starosty do zaptaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej
jednego warunku umowy,
2) ujawnienia przez wnioskodawce informacji o wyplacie srodkow w wysoko$ci wyzszej
od nalezne;.
2. Kwota zwrotu otrzymanych S$rodkéw stanowi iloczyn kwoty wyptaconych $rodkow
i ilorazu:
1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkow umowy lub od dnia
$mierci wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktorym mowa
w § 5 ust. 2 pkt 2 lit. b wlacznie oraz
2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 lit. b.
3. Nie nalicza si¢ kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w § 5 ust. 2 pkt

2 lit. j.

4. Odsetek od otrzymanych $rodkéw naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci

okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych nie nalicza si¢ w przypadku, gdy $rodki zostaty
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wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych

od wnioskodawcy lub $mierci wnioskodawcy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 10

W sprawach nie unormowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
wymienione na wstepie Regulaminu oraz Kodeksu Pracy, Kodeksu Cywilnego, rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, ustawy z dnia 10 maja 2018r.

0 ochronie danych osobowych oraz inne przepisy wykonawcze.

§11
Do zmian niniejszego Regulaminu upowazniony jest Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu.

§12
W szczeg6lnie wuzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy
w Kedzierzynie-Kozlu moze odstagpi¢ od niniejszego Regulaminu przy jednoczesnym

zachowaniu postanowien okreslonych w ustawie oraz innych przepisach wykonawczych.

§13
Kryteria przyznawania s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zalozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej, wynikaja z zadan Samorzadu Powiatu w zakresie
polityki rynku pracy, do ktorych nalezy realizacja programu promocji zatrudnienia oraz
aktywizacji lokalnego rynku pracy stanowigcego czeS¢ powiatowe] strategii, a takze
pozyskiwanie i gospodarowanie $rodkami finansowymi na realizacj¢ zadan z zakresu

aktywizacji lokalnego, tj. kedzierzynsko - kozielskiego rynku pracy.
§ 14

Regulamin wchodzi w Zycie na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Kedzierzynie-Kozlu.
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