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Regulamin i kryteria okreslajace warunki
przyznawania dofinansowania podjecia
dzialalnosci gospodarczej

Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada
2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji umow o dofinansowanie podjecia

dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy.

3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw.

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publiczne;.

5. Rozporzgdzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

6. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

7. Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

8. Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.
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Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla kryteria przyznawania przez Staroste z Funduszu Pracy/
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa, zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnosc¢ przecietnego
wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

2. Uzyte w niniejszym regulaminie pojecia oznaczaja:

1)

dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ przyznanie jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Starosta — oznacza to Staroste Kedzierzynsko — Kozielskiego, w imieniu
ktdrego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie — Kozlu;

PUP — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie — KozZlu;

Dyrektor PUP — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kedzierzynie — Kozlu;

Ustawa — oznacza to Ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia;

Rozporzadzenie — oznacza Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji uméw o
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje
kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

bezrobotny — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 1 lub pkt 2
lit. a—I, n oraz p, lub osobe, o ktérej mowa w art. 1 ust. 3 pkt 3, 5 lub 6,
niezatrudniong i niewykonujgcg innej pracy zarobkowej, nieuczgcg sie

w szkole, z wyjatkiem osoby uczgcej sie w szkole dla dorostych, branzowej
szkole Il stopnia w formie stacjonarnej lub zaocznej, w szkole policealnej

w formie stacjonarnej lub zaocznej, lub przystepujacej do egzaminéw
eksternistycznych z zakresu programu nauczania szkoty dla dorostych lub
branzowej szkoty Il stopnia, lub ksztatcgcej sie na studiach niestacjonarnych,
lub uczgcej sie w szkole artystycznej realizujgcej wytgcznie ksztatcenie
artystyczne, niemajgcg statego zrédta dochodu, zdolng i gotowg do podjecia
zatrudnienia w petnym wymiarze czasu pracy obowigzujgcym w danym
zawodzie lub w danej stuzbie albo innej pracy zarobkowej albo jezeli jest
0sobg niepetnosprawng, zdolng i gotowg do podjecia zatrudnienia co najmniegj
w potowie tego wymiaru czasu pracy, zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Kedzierzynie-KozZlu;
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8) absolwent CIS — nalezy przez to rozumie¢ absolwenta centrum integrac;ji
spotecznej o ktorym mowa w art. 2 pkt 1a Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
0 zatrudnieniu socjalnym;

9) absolwent KIS — nalezy przez to rozumie¢ absolwenta klubu integraciji
spotecznej o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.
0 zatrudnieniu socjalnym;

10) opiekun — nalezy przez to rozumie¢ poszukujgcego pracy niezatrudnionego
i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej;
11) przecietne wynagrodzenie — oznacza to przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", na podstawie art. 20
pkt 2 Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych;

12) zatrudnienie — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy,
stosunku stuzbowego lub umowy o prace naktadczg;

13) wniosek o dofinansowanie — oznacza to wniosek o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztdw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci.

Rozdziat I

Zasady sktadania i rozpatrywania wnioskéw

§1
1.

3.

Przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
nastepuje w ramach posiadanych na ten cel srodkéw Funduszu Pracy/
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus bedgcych w dyspozycji Powiatowego
Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Koz|u.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy podjgc
dziatalnos¢ gospodarczg, mogg ztozy¢ do starosty wtasciwego ze wzgledu na
miejsce zamieszkania wnioskujgcego wniosek o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozy¢
bezrobotny, ktéry na dzieh ztozenia wniosku spetnia warunki:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
skfadania fatszywych zeznan lub o$wiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
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i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie Ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe

na podstawie Ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje
w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkdéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni
socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 Ustawy;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wkasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w Ustawie;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub
przystapienie do spoétdzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje sie
réwniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony,
rozpoznany, a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta.

4. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej moze ztozy¢
opiekun, ktory:

1)

w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
skfadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnos$ci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu

i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie Ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe

na podstawie Ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej;

nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy;

w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wtasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w Ustawie;

nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia
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dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub
przystapienie do spoétdzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje sie
réowniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony,
rozpoznany, a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta.

6) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

5. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozyé

absolwent CIS lub absolwent KIS, ktory spetnia nastepujgce warunki:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie Ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za przestepstwo skarbowe na
podstawie Ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy lub
za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarcze;j
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje
w okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej;

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni
socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktérym mowa w art. 187 Ustawy;

6) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o $rodki na zatozenie lub
przystapienie do spoétdzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje sie
réwniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony,
rozpoznany, a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta.

6. Dyrektor PUP uwzgledniajgc specyfike lokalnego rynku pracy, w tym wielkosé

i strukture bezrobocia oraz kwote srodkéw na formy wsparcia, po uzyskaniu
pozytywnej opinii powiatowej rady rynku pracy, moze okre$li¢ dodatkowe warunki
dotyczgce rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej lub kategorii 0s6b
ubiegajgcych sie o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej.

PUP weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie

o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych
przez niego danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep, w systemie
teleinformatycznym, o ktérym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 1 Ustawy, lub na
podstawie oswiadczen ztozonych przez wnioskodawce.
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8. PUP moze zazadac¢ przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych:

1) spetnienie dodatkowych warunkéw dotyczgcych rodzaju planowane;j
dziatalnosci gospodarczej lub kategorii os6b ubiegajgcych sie o
dofinansowanie, o ktérych mowa w art. 147 ust. 2 Ustawy, o ile zostang
przez staroste okreslone i pozytywnie zaopiniowane przez powiatowg rade
rynku pracy;

2) informacje o planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych
uprawnieniach, pozwoleniach, licencjach lub o koncesjach;

3) informacje o wyksztatceniu, ukornczonych szkoleniach, doswiadczeniu
zawodowym lub o umiejetnosciach przydatnych do wykonywania
planowanej dziatalnosci,

o ile nie ma tych informacji w systemie teleinformatycznym.

§2

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy podjgc¢
dziatalnos¢ gospodarczg sktada do PUP w Kedzierzynie-Kozlu wniosek

o dofinansowanie zawierajgcy w szczegolnosci:

1) dane dotyczgce bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS, opiekuna:

a) imie (imiona) i nazwisko,

b) numer PESEL, a w przypadku jego braku — rodzaj, serie i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg;

c) adres zamieszkania;

d) adres do doreczen;

e) adres do doreczen elektronicznych, o ile posiada;

f) adres poczty elektronicznej i numer telefonu, o ile posiada;

2) informacje o spetnianiu dodatkowych warunkoéw dotyczgcych rodzaju
planowanej dziatalnosci gospodarczej lub kategorii osdb ubiegajgcych sie o
dofinansowanie, o ktérych mowa w art. 147 ust. 2 Ustawy, o ile zostang przez
Dyrektora PUP okreslone i pozytywnie zaopiniowane przez powiatowg rade
rynku pracy;

3) symbol podklasy rodzaju dziatalnosci okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg
Dziatalnoéci (PKD);

4) opis planowanej dziatalnosci, w tym informacje o niezbednych uprawnieniach,
pozwoleniach, licencjach czy koncesjach;

5) adres statego miejsca wykonywania planowanej dziatalnosci gospodarcze;j,

a w przypadku dziatalnosci wykonywanej mobilnie — adres miejsca
przechowywania zakupionych w ramach dofinansowania sktadnikow
majgtkowych (poswiadczone dokumentami — np. akt notarialny wtasnosci
lokalu, umowa najmu lokalu lub umowa uzyczenia lokalu);
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6) opis lokalu, w ktérym bedzie wykonywana planowana dziatalnos¢ gospodarcza,
chyba ze dziatalnos¢ bedzie wykonywana mobilnie;

7) informacje o wyksztatceniu, ukonczonych szkoleniach, doswiadczeniu
zawodowym lub o umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanej
dziatalnosci;

8) szacowane przychody i koszty w pierwszym roku prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej (miesiecznie) wraz z uzasadnieniem przyjetych zatozen;

9) szczegdtowg specyfikacje wydatkdw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towardéw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towaréw, materiatdéw reklamowych,
wartosci niematerialnych lub prawnych, na pozyskanie lub dostosowanie do
planowanej dziatalnosci lokalu, ustug, na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;

10)kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej wraz ze
zrédtami ich finansowania;

11)kwote wnioskowanego dofinansowania;

12)informacje o proponowanej formie lub formach zabezpieczenia umowy;

13)podpis bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS albo opiekuna.

Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny dotgcza oswiadczenia o spetnieniu
warunkoéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

Do wniosku o dofinansowanie opiekun dotgcza oswiadczenia o spetnieniu
warunkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 4.

Do wniosku o dofinansowanie absolwent CIS, absolwent KIS dotgcza
oswiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 5.
Oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie warunkow, od ktérych zalezy przyznanie
form pomocy, sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skfadanie
fatszywych oswiadczen. Skfadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w
nim klauzuli nastepujgcej tresci: ,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia”. Klauzula ta zastepuje pouczenie organu o
odpowiedzialno$ci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

Do wniosku o dofinansowanie dotgcza sie:

1) informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a
Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (Formularz informaciji przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis);

2) dokumenty poswiadczajgce adres statego miejsca wykonywania
planowanej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku dziatalnosci
wykonywanej mobilnie — adres miejsca przechowywania zakupionych w
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ramach dofinansowania sktadnikéw majgtkowych (np. akt notarialny
wiasnosci lokalu, umowa najmu lokalu lub umowa uzyczenia lokalu);

3) oswiadczenia potwierdzajgce spetnienie dodatkowych warunkéw, o ktérych
mowa w Rozdziale Il § 1 ust. 6, o ile zostaty wprowadzone;

4) dokumenty potwierdzajgce informacje o wyksztatceniu, ukorniczonych
szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym lub o umiejetnosciach
przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci (o ile nie zostaty
przedstawione w PUP);

5) wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie i rybotowstwie, jakie wnioskodawca otrzymat w okresie,

o ktéorym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831

z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. U. UE L
2023/2831 z 15.12.2023), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 2023/2831,
albo oswiadczenie o wielkosci tej pomocy otrzymanej w tym okresie, albo
oSwiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

7. W przypadku, gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nie
posiada dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje lub doswiadczenie
pozwalajgce na prowadzenie projektowanego przedsiewziecia, dofinansowanie
moze zostaé przyznane po przedstawieniu dodatkowych dokumentéw/ informacii,
np. oswiadczen, referenc;ji, zdjec lub przyktadéw wykonanych prac /ustug.

8. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun sktada wniosek oraz
zatgczniki w jezyku polskim.

9. PUP zastrzega sobie prawo zazgdania ttumaczenia przedstawionych dokumentéw
na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego. Koszty ttumaczenia ponosi
bezrobotny.

§3

1. Whniosek o dofinansowanie wypetniony na druku opracowanym przez PUP,
moze by¢ uwzgledniony, jezeli:
1) jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony;
2) do wniosku zostaty dotgczone wszystkie wymagane dokumenty
i oSwiadczenia;
3) wnioskodawca spetnia warunki okreslone przez staroste na podstawie art.

147 ust. 2 Ustawy (jezeli zostaty okreslone) oraz warunki okreslone
odpowiednio w art. 148 Ustawy;
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4) starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie;

5) bezrobotny zarejestrowat sie w PUP i nabyt status osoby bezrobotnej co
najmniej 14 dni przed dniem ztozenia wniosku.
2. W razie stwierdzenia brakéw we wniosku o dofinansowanie lub btedoéw
rachunkowych oraz innych oczywistych pomytek, PUP wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia lub poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krotszym
niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.
3. Whniosek o dofinansowanie na druku opracowanym przez PUP wraz z
zatgcznikami mozna sktadac¢ w terminach wskazanych przez PUP:
1) w wersji papierowej:
a) w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kedzierzynie-Kozlu, ul. Anny 11,
47-220 Kedzierzyn-Kozle;
b) za posrednictwem operatora pocztowego;
2) w formie elektronicznej za posrednictwem:
a) elektronicznej platformy Ustug Administracji Publiczne;j
ePUAP: /pup-kk/SkrytkaESP;
b) e-Doreczen AE:PL-62174-79439-WADID-15;
c) portalu praca.gov.pl.

4. W przypadku przestania wniosku w formie elektronicznej lub papierowej za
posrednictwem operatora pocztowego liczy sie faktyczna data wptywu wniosku do
PUP, a nie data nadania przesytki.

5. Whniosek wypetniony na niewtasciwym druku lub nie uzupetniony we wskazanym
terminie lub ztozony poza terminem naboru pozostaje bez rozpatrzenia.

§4

1.  Whnioski o dofinansowanie podlegajg wstepnej ocenie warunkéw formalnych
dokonywanej przez pracownika merytorycznego. Ocena formalna dotyczy
informacji:

a) czy wniosek zostat ztozony w ogtoszonym terminie naboru wnioskoéw o
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej;

b) czy wnioskodawca spetnia warunek zarejestrowania w PUP co najmniej 14
dni przed dniem ztozenia wniosku;

c) czy wniosek jest prawidtowo wypetniony, podpisany we wszystkich
wskazanych miejscach (wraz z o$wiadczeniami);

d) czy do wniosku dotgczono wszystkie niezbedne zatgczniki (Formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis, dokumenty
potwierdzajgce tytut prawny do lokalu, w ktorym bedzie prowadzona dziatalno$¢
gospodarcza).
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W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zawiera braki, btedy rachunkowe
oraz inne oczywiste pomyiki, PUP wyznacza wnioskodawcy co najmniej 7- dniowy
termin na jego uzupetnienie, pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Whioski o dofinansowanie ztozone w terminie naboru, spetniajgce warunki
formalne beda rozpatrywane wedtug kolejnosci wptywu do wyczerpania srodkéw
finansowych, przez ,Komisje ds. opiniowania wnioskéw dotyczgcych organizacji
aktywnych form”, powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Kedzierzynie-Kozlu.

Komisja ds. opiniowania wnioskéw dotyczgcych organizacji aktywnych form
ocenia nastepujgce obszary:

a) opis planowanego przedsiewziecia — szczegotowy opis planowanej
dziatalnosci gospodarczej, opis rynku i konkurenciji, analiza kontaktéw
z przysztymi dostawcami i odbiorcami (czy zatgczono deklaracje wspotpracy),
forma reklamy i promociji planowanej dziatalnosci gospodarczej;

b) analiza finansowa — czy wnioskowana kwota jest zgodna z sumg kosztow
zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej, czy wskazano
proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw, czy wskazane wydatki
oraz ich wysokosc¢ sg zasadne (w przypadku watpliwosci co do zasadnosci
okreslonego wydatku wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do
przedstawienia dodatkowego uzasadnienia celowosci wskazanego zakupu),
jakie jest przeznaczenie wnioskowanych srodkow, w szczegolnosci czy
planowane wydatki sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z gtdwnym
profilem zamierzonej dziatalnosci;

c) kwalifikacje wnioskodawcy — czy wyksztatcenie wnioskodawcy jest
powigzane z rodzajem planowanej dziatalnosci, czy wnioskodawca posiada
doswiadczenie zawodowe we wskazanej branzy, czy wnioskodawca
ukonczyt kursy, szkolenia zwigzane z planowang dziatalnoscig, czy
whnioskodawca posiada inne umiejetnosci, wiedze, praktyke zwigzang
z przysztg dziatalnoscig gospodarczg (oceny dokonuje sie réwniez na
podstawie m.in. oswiadczen, referencji, zdje¢, przyktadéw prac itp. lub po
wystuchaniu wnioskodawcy przez ,Komisje ds. opiniowania wnioskow ds.
organizacji aktywnych form”);

d) szacowane przychody i koszty — realnosc¢ przyjetej prognozy sprzedazowej,
planowanych przychoddéw i dochodow, realno$é oszacowania statych
kosztoéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w kontekscie planowanego
przedsiewziecia;

e) przynaleznos¢ do grupy 0sob objetych pierwszenstwem w skierowaniu do

str. 10



Powiatowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-Kozlu -

‘ 47-200 Kedzierzyn-Kozle, ul. Anny 11 e-mail: opke@praca.gov.pl )
tel./fax: 77 482-70-41 + 43 ePUAP: /pup-kk/SkrytkaESP CENTRUM
RZAD PRACY

kedzierzyn-kozle.praca.gov.pl e-Doreczenia: AE:PL-62174-79439-WADID-15 AKTYWIZACH ZAWODOWE]

udziatu w formach pomocy — bezrobotny posiadajgcy Karte Duzej Rodziny,
o ktorej mowa w art. 1 ust. 1 Ustawy z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej
Rodzin; bezrobotny powyzej 50. roku zycia; bezrobotny bez kwalifikacji
zawodowych; bezrobotny niepetnosprawny; dtugotrwale bezrobotny;
bezrobotny i poszukujgcym pracy, bedgcy osobg do 30. roku zycia;
bezrobotny samotnie wychowujgcy co najmniej jedno dziecko.

Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.

Prace Komisji sg oparte na zasadach jawnosci, rownego traktowania podmiotow

whnioskujgcych o przyznanie srodkéw, bezstronnosci postepowania, zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem osob

wchodzgcych w sktad Komisiji.

Komisja w trakcie rozpatrywania wniosku moze skierowa¢ wnioskodawce na

spotkanie z doradcg zawodowym lub/oraz zobowigza¢ wnioskodawce

do osobistego przedstawienia planowanego przedsiewziecia, proponowac

uzasadnione zmiany do ztozonego wniosku i prowadzi¢ negocjacje

z wnioskodawca, a takze korzystac z opinii zewnetrznych ekspertow.

Whioski o dofinansowanie bedg rozpatrywane w oparciu o liczbe punktéw

uzyskang w ocenie wniosku.

W szczegdlnych przypadkach PUP moze wstrzymac rozpatrzenie wniosku

do czasu uzyskania dodatkowych informacji lub dokonac¢ wizytacji w miejscu,

w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza.

W przypadku gdy dwa lub wiecej wnioskow , po dokonaniu oceny merytorycznej

uzyska takg sama liczbe punktdéw, wyzsze miejsce na liscie rankingowej otrzymuje

wniosek, ktory uzyskat wyzszg liczbe punktdw za przynaleznos¢ (wedtug stanu na

dzien sktadania wniosku) do grupy bezrobotnych, ktérym przystuguje

pierwszenstwo udziatu w formach pomocy.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie PUP

powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia

kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku PUP podaje

przyczyne odmowy.

Od informacji o negatywnym rozpatrzeniu merytorycznym wniosku nie przystuguje

odwotanie.
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Rozdziat Il

Zasady przyznawania oraz przeznaczenie dofinansowania
§1

1. Maksymalna wysokos¢ dofinansowania nie moze przekroczyc¢ 6 - krotnosci
przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego w dniu zawarcia umowy.

2. W przypadku ograniczonej ilosci Srodkow Dyrektor PUP moze okresli¢ nizsza, niz
dopuszczalna wysokos¢ udzielanych srodkow.

3. Podstawg przyznania dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej jest
umowa zawarta przez PUP z bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS
lub opiekunem, zwana dalej ,umowg o dofinansowanie”.

4. Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i wymaga ustanowienia zabezpieczenia w jednej lub kilku formach.

5. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zadnej ze
stron nie przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

6. Srodki podlegajg przekazaniu przez PUP w terminie 14 dni od dnia zawarcia
umowy.

7. Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow
Rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis i jest udzielane zgodnie z przepisami tego Rozporzgdzenia.

8. Wnioskodawca zobowigzany jest do przechowywania dokumentéw zwigzanych
z udzielong pomocg de minimis przez okres co najmniej 10 lat od dnia jej
przyznania.

§2

1. Przekazane dofinansowanie moze byc¢ przeznaczone na zakup towardw i ustug,
w szczegolnosci na zakup srodkow trwatych, urzgdzen, maszyn, materiatow,
towardw, materiatéw reklamowych, wartosci niematerialnych lub prawnych, na
pozyskanie lub dostosowanie do planowanej dziatalnosci lokalu, ustug, pokrycie
kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem
dziatalnosci gospodarczej.

2. Wprowadza sie nastepujgce limity przeznaczenia dofinansowania:
1) na dostosowanie lokalu do planowanej dziatalnosci, w ktérym bedzie
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza do 20% kwoty wnioskowanego
dofinansowania (z wykluczeniem modernizacji i adaptacji lokalu
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mieszkalnego wnioskodawcy); (a w przypadku przyznania nizszej niz
wnioskowana kwoty dofinansowania — do 20% kwoty przyznanego
dofinansowania);

2) na zakup materiatow i towaréw do produkciji/ wykonywania ustug - do 20%
kwoty wnioskowanego dofinansowania (a w przypadku przyznania nizszej
niz wnioskowana kwoty dofinansowania — do 20% kwoty przyznanego
dofinansowania);

3) na reklame dziatalno$ci gospodarczej - do 10% kwoty wnioskowanego
dofinansowania (a w przypadku przyznania nizszej niz wnioskowana
kwoty dofinansowania — do 20% kwoty przyznanego dofinansowania);

4) na zakup telefonu komoérkowego mozna przeznaczy¢ kwote
do 2 000,00 zt.

5) na zakup laptopa, sprzetu komputerowego (w tym monitora, klawiatury,
myszki itp.) mozna przeznaczyé kwote do 4.000,00 zt, nie wliczajgc
oprogramowania, z wytgczeniem dofinansowania na specjalistyczne
dziatalnosci ustug graficznych, projektowych oraz informatycznych;

. Kazdy z wydatkow ujetych w specyfikacji zakupow musi by¢ niezbedny

do rozpoczecia dziatalnosci i zwigzany z gtéwnym jej profilem. Ponadto kazdy
wydatek, w tym przeznaczony na zakup sprzetu komputerowego, jest weryfikowany
z uwzglednieniem cen rynkowych.

. Wysokos¢ ponoszonych wydatkow zwigzanych z okreslonym zakupem nie moze
rézni¢ sie znaczgco od srednio rynkowej ceny tego produktu/ustugi wskazanej we
wniosku o dofinansowanie.

. PUP moze wytgczy¢ z dofinansowania proponowane przez bezrobotnego wydatki,
gdy ich poniesienie budzi watpliwosci co do ich zasadnosci lub obnizy¢ wysokosc
planowanego wydatku jezeli uzna, iz wysokosc¢ tego kosztu nie jest racjonalna lub
uzasadniona.

. Dofinansowanie przyznawane jest na podjecie nowej dziatalnosci gospodarczej,
a nie na przejecie juz istniejgcej dziatalnosci gospodarczej (tj. odkupienie lub
przejscie wiasnosci srodkow trwatych i obrotowych od podmiotu prowadzgcego
wczeséniej dziatalnosé gospodarczg o tym samym profilu, w tym samym miejscu)
lub stanie sie wspodlnikiem lub wspotwtascicielem juz istniejgcej firmy. Ponadto
przedsiewziecie musi zosta¢ zaplanowane w taki sposéb, aby bezrobotny,
absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun mogt samodzielnie prowadzi¢ dany
rodzaj dziatalnosci, a nie ograniczac sie jedynie do czynnosci zarzadczych.

. Srodki finansowe nie beda w szczegdblnosci przyznawane na:
1) zakup $rodka transportu;
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2) zakup ziemi;

3) zakup akcji, obligacji, udziatéw w spétkach, kaucje;

4) zakup nieruchomosci;

5) optaty administracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia, koszty ustug
ksiegowych;

6) opfaty eksploatacyjne, takie jak: prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa,
najem itp.

7) opfaty franczyzowe;

8) zakup automatow (np. do gier zrecznosciowych, do napojdw, itp.);

9) pokrycie kosztéw transportu, przesytki, pakowania zakupionych rzeczy;

10) stworzenie/poditgczenie tgcza telefonicznego, internetowego;

11) koszty szkoleh i kursow;

12) zakup kasy fiskalnej oraz innych urzgdzen fiskalnych;

13) zakup towaru celem bezposredniej sprzedazy;

14) zakup urzagdzen, maszyn, sprzetu, pojazdu w przypadku braku uprawnien
do jego obstugi;

15) zakup urzadzen, sprzetéw, pojazddéw, akcesoriow przeznaczonych na
wynajem, dzierzawe;

16) zakup paliwa, opon, czesci i napraw samochodowych;

17) zakup ratalny lub zakup z roztozong ptatnoscia;

18) koszty ubezpieczenia, podatki, akcyze;

19) koszty remontu, modernizacji i adaptacji lokalu mieszkalnego
wnioskodawcy;

20) zakup przedmiotow i rzeczy stanowigcych wspotwtasnosc z inng osobg
lub podmiotem.

8. Przyznajac wnioskodawcy dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
uwzglednia sie aktualng sytuacje na rynku pracy i zapotrzebowanie na zgtaszany
przez bezrobotnego rodzaj dziatalnosci gospodarczej.
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Rozdziat IV

Zabezpieczenie zwrotu otrzymanego dofinansowania

§1
1. Wprowadza sie zabezpieczenie zwrotu wykonania umowy o dofinansowanie
w postaci weksla in blanco oraz dodatkowo: poreczenie, weksel z poreczeniem
wekslowym (aval), gwarancja bankowa, zastaw rejestrowy na prawach lub
rzeczach, blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku pfatniczym lub akt
notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

2. Przy zabezpieczeniu umowy w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o
poddaniu sie egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia
w formie: poreczenia, weksla z poreczeniem wekslowym (aval), gwaranc;ji
bankowej, zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach lub blokady srodkéw
zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

3. Formy zabezpieczenia umowy o dofinansowanie w postaci poreczenia, moze
udzieli¢ osoba fizyczna lub osoba prawna.

4. W przypadku zabezpieczenia w postaci poreczenia oséb fizycznych lub oséb
prawnych akceptowang formg jest poreczenie zgodne z przepisami prawa
cywilnego udzielone przez osoby fizyczne lub prawne, ktére osiggajg
wynagrodzenie lub dochdd na poziomie co najmniej:

1) najnizszego wynagrodzenia brutto — dwéch poreczycieli,
2) 130% najnizszego wynagrodzenia brutto — jeden poreczyciel,
niezaleznie od wysokosci kwoty przyznanego dofinansowania.

5. W przypadku zabezpieczenia w postaci poreczenia osob fizycznych — poreczyciel
przedktada do PUP dokumenty potwierdzajgce osiggane dochody oraz sktada
oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem zrédta i kwoty dochodu
oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajgc jednoczesnie imie (imiona), nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL (jezeli zostat nadany), rodzaj, serie i numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz numer telefonu kontaktowego.
Poreczyciel, potwierdza wtasnorecznym podpisem prawdziwosé¢ informacji
zawartych w oswiadczeniu.

6. Poreczycielem moze by¢ osoba fizyczna do 70 roku zycia:

1) pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidaciji
lub upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony, nie krotszy niz
2 lata, nie bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg
ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne;
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10.

11.

12.

W celu potwierdzenia uzyskiwanego dochodu nalezy przedstawic¢ aktualne
zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu brutto za ostatnie 3 miesigce
pracy (druk zaswiadczenia do pobrania na stronie PUP);

2) prowadzgca pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra to dziatalnos¢ nie
jest w stanie likwidacji lub upadtosci, byta prowadzona co najmniej przez rok
poprzedzajgcy ztozenie wniosku i nie podlegata opodatkowaniu w formie
ryczattu;

W celu potwierdzenia uzyskiwanego dochodu nalezy przedstawic
zaswiadczenia z Zakfadu Ubezpieczeh Spotecznych oraz Urzedu
Skarbowego potwierdzajgce brak zalegtosci w optatach oraz zeznanie
podatkowe wskazujgce dochody uzyskane w poprzednim roku;

3) posiadajgca_prawo do emerytury lub renty statej;

W celu potwierdzenia uzyskiwanego dochodu nalezy przedstawi¢ decyzje

z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o nadaniu bgdz waloryzac;ji

emerytury/renty.
Poreczycielem nie moze by¢ wspoétmatzonek bezrobotnego, chyba ze pomiedzy
matzonkami nie istnieje majgtkowa wspolnota matzenska (nalezy przedstawic¢ akt
notarialny potwierdzajgcy rozdzielnos¢ majgtkowg).
Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu srodkéw, do zawarcia umowy
wymagana jest zgoda matzonka poreczyciela wyrazona osobiscie w formie
pisemnej w obecnosci pracownika PUP (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej
matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majgtkowq).
Poreczycielem nie moze by¢ osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na
niezakonczone umowy dotyczgce uzyskania srodkow bedgcych w dyspozycji
PUP.
Dyrektor PUP moze odmdéwic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli
uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia
zobowigzan, ktére mogg powstac w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.
Do czasu spetnienia warunkéw umowy zabezpieczenie ustala sie do petnej
wysokosci otrzymanego dofinansowania.
Jezeli bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi do
dnia spetnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku
od towardw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego, starosta na wniosek
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna moze wyrazi¢
zgode na zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o
dofinansowanie albo moze przyjg¢ nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia
zwrotu rownowartosci podatku od towardw i ustug zwalniajgc jednoczesnie
dotychczasowe zabezpieczenie umowy.
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Rozdziat V

Rozliczenie i spetnienie warunkéw umowy o dofinansowanie

§1

Obowigzki zwigzane z otrzymaniem dofinansowania podjecia dziatalnosci
gospodarczej

1.

Do obowigzkow osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej, nalezy:

1) dokonanie wpisu do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej oraz rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni
od dnia otrzymania srodkow.

2) rozliczenie otrzymanych srodkéw;

3) zwrot niewydatkowanych Srodkow;

4) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy;

5) niezawieszanie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy;

6) niepodejmowanie zatrudnienia, w okresie o ktérym mowa w punkcie 4.

. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w ust. 1

pkt 4, nie wlicza sie okresu zawieszenia dziatalnosci gospodarczej oraz okresu
przekraczajgcego fgcznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia
rehabilitacyjnego.

. Do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 4,

wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa

w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. 0 zarzgdzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg
przedsiebiorstw, zarzgdce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsigbiorstwa

w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy.

. PUP weryfikuje wykonanie przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS

lub opiekuna obowigzkow wynikajgcych z art. 151 ust. 1 pkt 3-5 i art. 152 Ustawy.
W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz rzeczy zakupionych w
ramach przyznanych srodkéw, za wyjatkiem srodkéw obrotowych takich jak np.
towary handlowe, opakowania.
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§2

Rozliczenie otrzymanego dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej

1.

Rozliczenie otrzymanych srodkow nalezy ztozy¢ (na druku opracowanym przez
PUP) w terminie 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

Rozliczenie otrzymanych srodkow na dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej dokonywane jest na podstawie zestawienia wydatkéw na
poszczegolne towary i ustugi, sporzgdzonego na podstawie optaconych faktur lub
innych rownowaznych dokumentéw ksiegowych z wyszczegaolnieniem cen brutto,
kwot podatkow od towarow i ustug oraz cen netto. Rozliczenie obejmuje wydatKki
poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do dnia ztozenia
rozliczenia oraz zawiera informacje, czy bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach
lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

. Do rozliczenia nalezy dotgczy¢ kserokopie faktur lub innych réwnowaznych

dokumentow ksiegowych (oryginaty nalezy przedstawi¢ do wglgdu)

z potwierdzeniami zaptaty lub zatgczonym odrebnym dokumentem
potwierdzajgcym zaptate. PUP nie akceptuje wydatkow udokumentowanych
umowa kupna — sprzedazy.

. Przedstawione dowody potwierdzajgce wydatkowanie sSrodkdéw muszg byé

wystawione na osobe bezrobotng, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna z uwzglednieniem imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania lub na
utworzong w ramach dofinansowania dziatalno$¢ gospodarczg

z uwzglednieniem numeru NIP.

Wszystkie ptatnosci (przelew, ptatnosc kartg, blikiem itp.) muszg by¢
dokonywane z rachunku bankowego, na ktory zostata przekazana kwota
dofinansowania lub innego rachunku bankowego, ktérego wtascicielem lub
wspotwiascicielem jest wnioskodawca, z zachowaniem limitu ptatnosci gotéwka,
o ktérym mowa w ustawie Prawo Przedsiebiorcow.

W przypadku dokonywania zakupdw za granicg w ramach przyznanych
Srodkow, bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun jest
zobowigzany do przedstawienia dokumentéw zakupu. Wydatki poniesione

w walucie obcej zostang przeliczone na walute krajowg wedtug kursu $redniego
danej waluty obcej ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzienh
roboczy poprzedzajgcy dzien powstania obowigzku podatkowego lub ostatniego
kursu wymiany, opublikowanego przez Europejski Bank Centralny na ostatni
dzien poprzedzajacy dzieh powstania obowigzku podatkowego.
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7.

8.

PUP zastrzega sobie prawo zazgdania ttumaczenia faktury na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego. Koszty ttumaczenia ponosi bezrobotny.

W przypadku ujawnienia, ze przedstawione przez bezrobotnego, absolwenta
CIS, absolwenta KIS lub opiekuna dokumenty nie odpowiadajg stanowi
faktycznemu, cata przyznana kwota dofinansowania staje sie natychmiast
wymagalna pod rygorem sankcji wynikajacych z niniejszego Regulaminu,

a nadto moze spowodowac odpowiedzialnosc karng wynikajgca z przepisow
Kodeksu Karnego.

Dyrektor PUP na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna moze zaakceptowac przed ztozeniem rozliczenia otrzymanych
srodkow, wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegotowej specyfikacii
wydatkow do poniesienia, mieszczgce sie w kwocie przyznanego
dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnosc¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage
charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna.

10. Dyrektor PUP na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub

11.

12.

§ 3

opiekuna moze przedtuzy¢ lub przywrdci¢ termin na wydatkowanie lub
rozliczenie otrzymanych srodkow, w przypadku gdy za jego przedtuzeniem lub
przywréceniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnosci przypadki
losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS
lub opiekuna.

Starosta PUP moze przeprowadzac wizyty monitorujgce i/lub kontrole przyznane;j
formy pomocy w zakresie prawidtowosci realizacji zawartej umowy i wydatkowania
Srodkéw zgodnie z przeznaczeniem.

Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
zobowigzuje sie do poddania kontroli przez Instytucje Posredniczgca (Wojewodzki
Urzad Pracy w Opolu) oraz inne uprawnione podmioty.

Zwrot rownowartosci podatku od towaréw i ustug

1.

Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,
nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardow i ustug naleznego

o kwote podatku naliczonego, jest obowigzana do zwrotu rownowartosci podatku
od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy.

. Zwrot réwnowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy

jest dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwsze;j
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej kwota tego
podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.
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3.

4.

5.

§4

Zwrot réwnowartosci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym w ust. 2
powoduje koniecznosc¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

Jezeli bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi nie
bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towardw i ustug
naleznego o kwote podatku naliczonego

do czasu spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres
co najmniej 12 miesiecy, starosta sprawdza co najmniej raz w roku, czy
bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nie nabyt tego prawa, nie
diuzej jednak niz 5 lat, liczgc od konca roku, w ktérym powstato prawo

do obnizenia kwoty podatku naleznego.

Jezeli bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun nabyt to prawo,
starosta sprawdza, czy dokonat zwrotu rownowartosci podatku od towarow i
ustug zakupionych w ramach dofinansowania na wyodrebniony rachunek
powiatowego urzedu pracy albo samorzgdu powiatu.

Zwrot otrzymanych srodkow

1.

Zwrot niewydatkowanych srodkdéw nastepuje w terminie 7 dni od dnia ztozenia
rozliczenia otrzymanych srodkéw.

. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej,

dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, jezeli naruszyta
obowigzki okreslone w § 1 ust. 1 pkt 2-6.

W przypadku wykorzystania srodkow niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania
srodkow nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktora otrzymata
dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu
tej czesci srodkow, ktoéra zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami
ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia dokonania
zwrotu.

Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami
integracyjnymi, polegajgcej na Swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co
najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego lub polegajgcej na Swiadczeniu
ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych,
dokonuje zwrotu otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat
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do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek,
jezeli dziatalnos¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy niz 12
miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy przepisy ust. 2 i 3
stosuje sie odpowiednio.

5. Do opiekuna, ktéry otrzymat dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
przepis ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

6. Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy przez osobe, o ktérej mowa w ust. 4 i 5, wywotuje takie same skutki
prawne, jak zaprzestanie wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

7. W przypadku smierci osoby wykonujgcej dziatalno$¢ gospodarczg przed uptywem
12 miesiecy jej prowadzenia i nie prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby,

o ktorych mowa w art. 14 Ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. 0 zarzgdzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg
przedsiebiorstw, zarzgdce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w
spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 tej ustawy, zwrot srodkéw nastepuje
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania
dziatalnosci gospodarczej bez odsetek.

8. Zwrot Srodkow, o ktorym mowa w ust. 2-4 i 7, jest dokonywany na wyodrebniony
rachunek bankowy PUP albo samorzgdu powiatu w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania starosty.

9. Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej nastepuje na podstawie przepiséw Ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks Postepowania Cywilnego.

Rozdziat VI

Postanowienia koncowe

1. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej traci
status bezrobotnego nastepnego dnia po dniu otrzymania srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej na rachunek bankowy.

2. Dyrektor PUP zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy
0 przyznanie jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
Srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej w przypadku
wprowadzenia ograniczeh wydatkéw Funduszu Pracy/ Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

3. Dyrektor PUP nie ponosi odpowiedzialnosci za koszty poniesione przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w przypadku nie
zawarcia stosownych umow.
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oo

Na kazde wezwanie PUP bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun
zobowigzany jest udostepnic oryginaty dokumentow zwigzanych z realizacjg
umowy oraz przedtozy¢ do wgladu oryginaty dokumentow potwierdzajgce stan
faktyczny danych zawartych we wniosku o dofinansowanie i jego zatgcznikach.
W sprawach nie unormowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie
przepisy wymienione na wstepie Regulaminu oraz Kodeksu Pracy, Kodeksu
Cywilnego, rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r.

o ochronie danych osobowych oraz innych przepiséw wykonawczych.

Do zmian niniejszego Regulaminu upowazniony jest Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Kozlu.

Dyrektor PUP moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od zasad obowigzujgcych

w niniejszym regulaminie. Decyzja taka moze zosta¢ podjeta m.in. w sytuacjach,
w ktorych zastosowanie standardowych procedur mogtoby ograniczy¢
skutecznos¢ wsparcia lub nie odpowiadac specyfice danego przypadku, przy
jednoczesnym zachowaniu zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Regulamin wchodzi w zycie na podstawie zarzgdzenia Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Kozl|u.
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